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ISTRUZIONI OPERATIVE SINTETICHE PER L’AVVIO E LO SVOLGIMENTO DEI PERCORSI DI ORIENTAMENTO (Allegato 1  - Versione  rivista 21/12/25)
	
PRIMA FASE

- il tutor dell’orientamento prende contatto con i coordinatori e con i referenti FSL delle classi assegnate;

- Il tutor per l’orientamento condivide, tramite la piattaforma Drive di Istituto, con i coordinatori delle classi di riferimento e condivide il “modulo di orientamento” e il “modulo di rendicontazione delle attività”;
 
- Il coordinatore di classe condivide tramite Drive solo il “modulo di orientamento” con tutti i docenti della classe;

- Il coordinatore e i docenti della classe riportano i contenuti delle attività svolte nel “modulo di orientamento” condiviso;

- Il tutor dell’orientamento (fuori dal suo orario di servizio o durante un’ora di sostituzione nella classe) prende contatto con gli studenti delle classi assegnate, in accordo con i docenti curricolari accertandosi che ogni studente abbia compiuto l’accesso nella piattaforma Unica ed interviene eventualmente per agevolare l’accesso durante le ore di lezione;

- Il tutor per l’orientamento compila un calendario di “disponibilità”, o crea un evento per incontri con gli studenti e con le famiglie nella sezione “calendario” della piattaforma Unica, visibile dallo studente solo una volta fatto l’accesso sulla piattaforma oppure contatta lo studente tramite email istituzionale.

	
SECONDA FASE

- il Tutor dell’orientamento monitora e verifica la compilazione del “modulo di orientamento delle attività” da parte di ogni studente assegnato, in particolare con riferimento al raggiungimento della quota minima di 30 ore;

- Il Tutor dell’orientamento sostiene gli studenti nella compilazione dell’E-Portfolio e nel caricamento del capolavoro ( almeno uno per anno scolastico), anche attraverso appuntamenti concordati;

- il Tutor dell’orientamento rispondere alle richieste di consulenza degli studenti e delle famiglie secondo le modalità stabilite.

	
TERZA FASE

- Il Tutor e il coordinatore di classe verificano la compilazione del “modulo di rendicontazione delle attività” da parte di ogni studente.

- Il Tutor si occupa di condividere il “modulo di rendicontazione delle attività” (verranno indicati i tempi e le modalità) con la segreteria alunni per il caricamento sulla piattaforma Unica nella sezione - percorsi di studi.
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