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Ai Dirigenti delle Istituzioni 

Scolastiche Statali della pro-

vincia di Forlì Cesena 

 

Agli uffici personale delle 

istituzioni Scolastiche Statali 

della provincia di Forlì Ce-

sena 

 LL SS 

 

 

OGGETTO: Nota operativa per istruzioni su controllo posti disponibili profilo di CS dal 8/9 all’11/9 

 

 

Con riferimento alle operazioni di conferimento dei contratti a tempo determinato – Personale 

ATA – profili professionali di: Assistente Amministrativo, Assistente tecnico e Collaboratore Scola-

stico si ricorda che per le nomine dalle graduatorie di istituto si prega alle SS.L. di fare molta atten-

zione alla spunta di mancata presa di servizio, da operare esclusivamente se il dipendente non prende 

servizio ed esclusivamente nella tempistica indicata per ciascun profilo nella nota di questo ufficio n. 

2973 del 1/9/23. 

 

Si prega inoltre di segnalare, come già avvenuto da parte delle SS.LL per le nomine dalla 

graduatoria dei 24 mesi, eventuali posti lasciati liberi da personale ATA collaboratore scolastico di 

ruolo che prenderà servizio ai sensi dell’art. 59 CCNL in altra scuola sul profilo di AT o AA, mediante 

nomina da graduatoria di istituto nelle giornate del 5 o 8 settembre. Tali segnalazioni vanno effettuate 

alle seguenti mail: marina.ruffilli.fo@istruzione.it e giuseppina.tuzzolino@istruzione.it 

Si ricorda che, come già le nomine dalla graduatoria dei 24 mesi, i posti resi disponibili nelle 

scuole di provenienza dei dipendenti che sono andati a lavorare sull'altro profilo ai sensi dell’art 59 

CCNL vengono generati automaticamente da un algoritmo il pomeriggio precedente al giorno di con-

vocazione per ciascun profilo, una volta che il dipendente abbia preso servizio nei tempi indicati da 

nota 3973 di questo ufficio (motivo per cui è importante spuntare la mancata presa servizio in tempo 

utile) 

mailto:usp.fo@istruzione.it
mailto:csafo@postacert.istruzione.it
http://fc.istruzioneer.gov.it/
mailto:marina.ruffilli.fo@istruzione.it
mailto:giuseppina.tuzzolino@istruzione.it


 
Dirigente :                                         Mario M. Nanni                                                                                                                            

Responsabile del procedimento: Giuseppina Tuzzolino   Tel. 0543 451322   E-mail : giuseppina.tuzzolino@istruzione.it  

Referente per l’istruttoria:         Marina Ruffilli        Tel. 0543 451319     E-mail : marina.ruffilli.fo@istruzione.it 

Viale  Salinatore, 24 - 47121 - FORLI’     Tel: 0543/451311     Fax: 0543/370783 

e-mail:  usp.fo@istruzione.it    P.E.C :  csafo@postacert.istruzione.it    Sito web:  http://fc.istruzioneer.gov.it/ 
 

 

Si informa inoltre che il portale sarà aperto per invio delega da parte dei collaboratori scola-

stici dalle ore 8 del 9/9 alle ore 23 del 10/9 mentre è già possibile per i candidati compilare le prefe-

renze. 

 

  

 

MODALITA’ DI INDICAZIONE DELLA PRESA SERVIZIO 

 

La mancata presa di servizio andrà registrata a portale seguendo il seguente percorso: 

  

accedere a Gestione -> Posti disponibili ATA indicando Nomina e cliccando Visualizza: 

  

Per gli ATA che non hanno preso servizio, si deve cliccare su Presa di servizio e si deve rimuovere 

la data di presa servizio, indicando nel campo “Annotazioni” la dicitura “mancata presa di servizio 

di…”, indicando specificamente il nominativo del dipendente che non ha assunto servizio e premere 

poi Salva: 

  

e premere poi Salva anche alla successiva richiesta con il popup di conferma; così viene rimossa 

l’assegnazione del dipendente ATA al posto e, automaticamente, il posto ritorna fra quelli disponibili. 

   
Si ricorda che il portale inserirà in automatico la presa di servizio per tutti i nuovi nominati e che, 

dunque, in caso di regolare presa di servizio, non sarà richiesto alcun intervento a portale. 

  

Cordiali saluti. 

  

  Il Dirigente 
 Mario Maria Nanni  
           Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                                     ai sensi dell’art. 3, c. 2, D.Lgs.vo 39/93                                                                                         
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